Ministero della Cultura
Soprintendenza Archeologia Belle arti e paesaggio per le province di Caserta e Benevento
CASERTA

AVVISO PUBBLICO PER LA COSTITUZIONE DI UN ELENCO DI OPERATORI
ECONOMICI E PROFESSIONISTI PER L’AFFIDAMENTO DI SERVIZI DI
INVENTARIAZIONE E CATALOGAZIONE DEL PATRIMONIO ARCHEOLOGICO,

ARCHITETTONICO E STORICO-ARTISTICO.
IL SOPRINTENDENTE

VISTI:

e Il D. Lgs. 5012016 Attuazione delle direttive 2014/23/UE, 2014/24/UE e 2014/25/UE
sull’aggiudicazione dei contratti di concessione, sugli appalti pubblici e sulle procedure
d’appalto degli enti erogatori nei settori dell’acqua, dell ‘energia, dei trasporti e dei servizi
postali, nonché per il riordino della disciplina vigente in materia di contratti pubblici relativi
a lavori, servizi e forniture, con particolare riguardo a:

— I’art. 29 sui principi in materia di trasparenza;

— I’art. 30, sui principi per I’aggiudicazione e I’esecuzione di appalti e concessioni e sugli
appalti di forniture e servizi sotto la soglia comunitaria;

— I’art. 36 sui contratti sotto soglia;
— I’art.95 sui criteri di aggiudicazione dell’appalto;

e le Linee guida n. 4/2016 adottate dall’ANAC in attuazione dell’art.36, comma 7, del Codice,
recanti “Procedure per I’affidamento dei contratti pubblici di importo inferiore alle soglie di
rilevanza comunitaria, indagini di mercato e formazione e gestione degli elenchi di operatori
economici”, approvate dal Consiglio dell’ Autorita con delibera n. 1097 del 26 ottobre 2016,
aggiornate al D.Igs. 19 aprile 2017, n.56 con delibera del Consiglio n.206 del 1 marzo 2018,
ancora vigenti in attesa dell’adozione del regolamento di cui all’art. 216, comma 27-octies;

o lalegge 7 agosto 1990, n. 241 “Nuove norme in materia di procedimento amministrativo e di
diritto di accesso ai documenti amministrativi”;

e il Decreto Legislativo 22 gennaio 2004, n. 42 (Codice dei beni culturali e del paesaggio);

e il Decreto del Presidente del Consiglio dei Ministri 2 dicembre 2019, n. 169 Regolamento di
organizzazione del Ministero per i beni e le attivita culturali e per il turismo, degli uffici di
diretta collaborazione del Ministro e dell’Organismo indipendente di valutazione della
performance, entrato in vigore il 05/02/2020;

in esecuzione della Determinan.  del
RENDE NOTO CHE

1- OGGETTO

La Soprintendenza Archeologia belle arti e paesaggio per le province di Caserta e Benevento intende
costituire un elenco di catalogatori quale strumento per individuare i soggetti da invitare a procedure
negoziate o affidamenti diretti per i servizi di inventariazione e di catalogazione del patrimonio ar-
cheologico, storico-artistico, architettonico e paesaggistico di propria competenza.

Gli interventi di catalogazione sono definiti dalla Sabap di Ce e Bn, tenendo conto in particolare dei
Programmi di catalogazione adottati annualmente d’intesa con la Direzione Generale Archeologia, belle
arti e paesaggio e I'Istituto Centrale per il Catalogo e la Documentazione, e dovranno essere espletati
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dall’operatore con la propria organizzazione d’impresa e a proprio esclusivo rischio, utilizzando ade-
guata e propria strumentazione tecnologica, e potranno riguardare una o piti delle seguenti attivita, ine-
renti i beni del patrimonio culturale archeologico, architettonico e storico-artistico:

e inventariazione, precatalogazione e catalogazione informatizzate dei beni culturali archeolo-
gici, architettonici e storico-artistici;

o digitalizzazione del cartaceo esistente per favorire la gestione dei dati catalografici
informatizzati in un quadro di interoperabilita con altri sistemi e la pubblica fruizione;

e aggiornamento delle schede di beni immobili dei campi relativi alla localizzazione
geografico-amministrativa e alla georeferenziazione per garantire I'uso delle schede
soprattutto in situazioni emergenziali;

e aggiornamento del corredo fotografico alle schede digitali;

e revisione, aggiornamento e creazione di schede OA;

e inserimento nel Sistema Beni Tutelati dei dati descrittivi dei decreti di vincolo di beni
archeologici, architettonici e storico-artistici di proprieta privata e dei relativi documenti di
corredo (allegati fotografici, provvedimenti di tutela ai sensi dell’art. 13 del D. Lgs. 42/2004
o precedenti, ecc.)

e individuazione di contesti di scavo archeologico i cui reperti sono conservati nei depositi
statali e inventariazione di lotti di materiale archeologico e di oggetti singoli (i contesti di
scavo dovranno essere individuati e descritti tramite authority file DSC4.00 e
I’inventariazione patrimoniale dovra essere realizzata tramite il Modulo di Inventariazione
Patrimoniale 1.00 e 2.00 (MINP) sulla piattaforma SigecWeb, L’aftivita comprende
I’apposizione di etichette sui contenitori, ovvero sugli oggetti sottoposti a inventariazione;

INVITA PERTANTO

i soggetti interessati a presentare domanda di ammissione alla formazione dell’elenco secondo le
modalita di seguito riportate, utilizzando l'apposito allegato.

2- SOGGETTI CHE POSSONO PRESENTARE L’ISTANZA

1. Gli operatori economici, anche stabiliti in altri Stati membri, in forma singola o associata, secondo
le disposizioni dell’art. 45 del D. Lgs. n. 50/2016 purché in possesso dei requisiti meglio specificati in
seguito.

2. | professionisti singoli, associati, e le societa tra professionisti secondo le disposizioni dell’art. 46
del Codice se previsto dalla normativa vigente, purché in possesso dei requisiti meglio specificati in
seguito.

Ai soggetti costituiti in forma associata si applicano le disposizioni di cui agli artt. 47 e 48 del Codice.
3- REQUISITI DI AMMISSIONE
Requisiti di carattere generale (art. 80 D. Lgs. n. 50/2016 ss.mm.ii.)

e Insussistenza delle condizioni di esclusione dalla partecipazione alle procedure di
affidamento delle concessioni e degli appalti pubblici di cui all’art. 80 del D. Lgs. n. 50/2016
in capo ai soggetti ivi espressamente richiamati;

Requisiti di idoneita professionale (art. 83 comma 1 lett. A del D. Lgs. n. 50/2016 ss.mm.ii.)

e Iscrizione nel registro tenuto dalla Camera di commercio industria, artigianato e agricoltura
per attivita coerenti con quelle oggetto della presente procedura. Il concorrente non stabilito in
Italia ma in altro Stato Membro o in uno dei Paesi di cui all’art. 83, comma 3 del Codice,
presenta dichiarazione giurata o secondo le modalita vigenti nello Stato nel quale ¢ stabilito.

[l requisito dell’iscrizione alla Camera di commercio industria, artigianato e agricoltura non ¢
richiesto per i professionisti singoli o associati.

Requisiti di capacita tecnico-professionali (art. 83 comma 1 lett. ¢) del D. Lgs. 50/2016 ss.mm.ii.)

Al fine di garantire che gli operatori economici dispongano delle risorse umane e tecniche e
delle esperienze necessarie per eseguire gli appalti nel settore dei beni culturali, nei quali ¢
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richiesto un adeguato standard di qualita, ¢ previsto il possesso dei seguenti titoli di studio e
professionali da parte del prestatore del servizio e/o, nel caso di gruppo di lavoro, dei soggetti
che svolgeranno le attivita oggetto del servizio:

e Laurea Magistrale afferente al settore di interesse, ovvero in Archeologia, Architettura,
Ingegneria Edile-Architettura, Conservazione dei Beni Culturali, Lettere, Storia dell’Arte o
equivalenti. Sono ammesse le lauree vecchio ordinamento nelle classi di laurea corrispondenti;

e Comprovata esperienza professionale specifica in attivita di catalogazione secondo gli
standard catalografici nazionali ICCD maturata con contratti di appalto e/o di lavoro
autonomo e/o subordinato, collaborazioni, consulenze, assegni di ricerca, borse di studio o
altri incarichi assimilabili in ambito catalografico e nell’utilizzo del SigecWeb per almeno una
campagna di catalogazione;

e Comprovata conoscenza del sistema Sigec Web;
e Conoscenza di sistemi informativi territoriali (GIS);

e Conoscenza delle piattaforme VIR e Beni Tutelati.

4- MODALITA DI PRESENTAZIONE DELLE DOMANDE

La documentazione richiesta per I’iscrizione nell’Elenco di cui all’oggetto deve pervenire alla
Soprintendenza archeologia belle arti e paesaggio per le province di Caserta e Benevento — Viale
Douhet 2/a, Palazzo reale di Caserta, esclusivamente per mezzo pec all’indirizzo mbac-sabap-
ce@mailcert.beniculturali.it entro i126.5,2\ore ..

L’oggetto della pec deve recare la dicitura: “RICHIESTA DI ISCRIZIONE NELL’ELENCO DEI
CATALOGATORI DELLA SABAP PER LE PROVINCE DI CASERTA E BENEVENTO”,

5- DOCUMENTAZIONE DA PRESENTARE

¢ Domanda di inserimento nell’elenco con dichiarazioni come da Allegato A;

* Curriculum debitamente sottoscritto con indicati i titoli di studio e professionali posseduti, le
esperienze lavorative svolte da cui si possa desumere il possesso del requisito di esperienza
specifica richiesto.

e Copia di un documento d’identita del sottoscrittore.
6- MODALITA DI FORMAZIONE E VALIDITA DELL’ELENCO

Gli operatori economici che presentano domanda di iscrizione entro il termine previsto dal presente
avviso saranno inseriti nella sezione/i dell’elenco relativa al settore per cui chiedono ’iscrizione stessa
(archeologico, architettonico o storico-artistico). L’ordine di inserimento degli operatori economici
nell’elenco ¢ determinato dall’ordine cronologico di acquisizione delle richieste.

Non si provvedera, in relazione agli atti suddetti, ad alcuna forma di notifica individuale.

Si precisa che I’elenco rimane “aperto” con aggiornamento annuale e non ha scadenza. E possibile
pertanto presentare istanza di iscrizione in qualunque periodo dell’anno. Pertanto, anche le istanze
presentate oltre la data di scadenza del presente avviso verranno acquisite al protocollo, e, ove
regolari, saranno inserite nell’elenco in occasione dell’aggiornamento annuale, secondo I’ordine
cronologico di acquisizione al protocollo, a seguire rispetto alle imprese gia iscritte.

Gli operatori economici iscritti sono obbligati a comunicare tempestivamente ogni modifica dei dati
forniti al momento della compilazione della propria istanza di iscrizione. che dovesse successivamente
intervenire.

L’elenco, approvato con determinazione dirigenziale, ¢ pubblicato sul sito della Sabap in
“Amministrazione trasparente” sotto la sezione “Bandi e contratti”’.
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7- CAUSE DI ESCLUSIONE DALL’ELENCO
La cancellazione dall’elenco operera automaticamente nei seguenti casi:

o) Perdita anche di uno solo dei requisiti richiesti per I’iscrizione nell’elenco ed in particolare di
quelli di ordine generale di cui all’art. 80 D. Lgs. 50/2016;

B) Cessata attivita,

%) Accertata grave negligenza o irregolarita nell’esecuzione delle prestazioni;
d) Inadempimento;

£) Su richiesta dell’interessato;

¢) Negli altri casi previsti dalle legge.
8- MODALITA DI SELEZIONE DEGLI OPERATORI DA INVITARE

La formazione dell’elenco non pone in essere alcuna procedura selettiva e/o paraconcorsuale; non
prevede alcuna graduatoria di merito degli iscritti né comporta I’assunzione di alcun obbligo specifico
da parte della Sabap; non vincola I'’Amministrazione a contrarre con i soggetti ivi iscritti, né comporta
Iattribuzione di alcun diritto e/o aspettativa al candidato, in ordine all’eventuale conferimento.

L’iscrizione nell’Elenco non costituisce presunzione del possesso dei requisiti generali e speciali
richiesti per I’affidamento dei servizi; requisiti che, pertanto, la Sabap andra ulteriormente a richiedere
ed accertare nel corso delle singole procedure di affidamento diretto o mediante piattaforma del Mepa
Consip, nel caso di procedure negoziate o in generale qualora I’importo sia pari o superiore a €
5.000,00 (ai sensi dell’art. 1, comma 450 legge n. 296/2006 modificato da ultimo dall’art. 1, comma
130, L. n. 145 del 2018). Gli incarichi saranno comunque conferiti, nel rispetto dei principi di non
discriminazione, parita di trattamento, proporzionalita, rotazione e trasparenza.

Si consiglia di procedere all’iscrizione sul Mepa, qualora I’operatore interessato all’inserimento
nell’elenco de quo non abbia gia provveduto.

L’ Amministrazione si riserva comunque la facolta di procedere ad apposita selezione aperta anche a
soggetti non inseriti nell’elenco, qualora in relazione alla complessita e peculiariti del servizio da
affidare, si renda opportuno attingere a professionalita e competenze reperibili anche al di fuori
dell’elenco

9- TRATTAMENTO DATI PERSONALI

In conformita al GDPR (GENERAL DATA PROTECTION REGULATION) 2016/679 ed alla
normativa nazionale vigente in materia D. Lgs. 101/2019, si rammenta che il trattamento dei dati e
delle informazioni che verranno comunicate sara effettuato solamente per le finalita strettamente
connesse alla gestione dell’elenco degli operatori economici. I dati saranno trattati in modo lecito,
secondo correttezza e con la massima riservatezza, e saranno registrati e conservati in archivi
informatici e cartacei nel rispetto delle regole di sicurezza previste dalla Legge. L'operatore
economico iscritto ha diritto, in qualsiasi momento, di consultare o far modificare tali dati, qualora
dovesse riscontrare errori €/o variazioni. Con I’iscrizione all’elenco |’operatore economico esprime,
pertanto, il proprio consenso al predetto trattamento.

10- RINVIO

Per quanto non qui previsto trovano applicazione le disposizioni di leggi e di regolamenti vigenti in
materia.

11- FORME DI PUBBLICITA

Il presente avviso pubblico sara pubblicato sul sito della Soprintendenza Archeologia belle arti ¢
paesaggio per le province di Caserta e Benevento www.sopri-caserta.beniculturali.it nella sezione
“Amministrazione trasparente” sotto la sezione “Bandi di gara e contratti”, sulla home page in
evidenza, e sul sito del Ministero della cultura www.beniculturali.it.
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L’elenco degli operatori economici, costituito a seguito di Avviso, sara reso pubblico anch’esso
mediante pubblicazione sul sito della Soprintendenza Archeologia belle arti e paesaggio per le
province di Caserta e Benevento www.sopri-caserta.beniculturali.it nella sezione “Amministrazione
trasparente” sotto la sezione “Bandi di gara e contratti”.

La Responsabile del Procedimento
(dott.ssa Paola Coniglio) Il Soprintendente

p 4\/\& L /VK/Q (dott. Marig Pagano)
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